PROCEDURY BEZPIECZENSTWA
W ZLOBKU MIEJSKIM NR 2 W GORZOWIE WLKP.

Podstawa prawna:

Konstytucja Rzeczpospolitej art. 72;

Konwencja o Prawach Dziecka art., 3, art. 19, art. 33;

Ustawa z dnia 4 lutego o opiece nad dzieémi do lat 3;

Uchwata w sprawie nadania statutu Ztobkowi Miejskiemu Nr 2 w Gorzowie
Wielopolskim;

Zarzadzenie Dyrektora Ztobka Miejskiego Nr 2 w Gorzowie Wielopolskiego
w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Ztobka Miejskiego Nr 2
w Gorzowie Wielopolskim;

6. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 lipca 2014 r.
w sprawie wymagan lokalowych i sanitarnych jakie musi spetnia¢ lokal,
w ktérym ma by¢ prowadzony ztobek lub klub dzieciecy.
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Wstep:

Wprowadzenie procedur bezpieczenstwa, dotyczgcych Ztobka Miejskiego Nr 2
w Gorzowie WIkp. jest warunkiem odpowiedzialnej pracy kazdego pracownika
placowki. Opiekunowie ponoszg petng odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo dziecka
przebywajgcego z ztobku i podczas zaje¢ organizowanych poza terenem w czasie
spacerow i wycieczek. Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sg znaé
i przestrzega¢ postanowien niniejszego dokumentu. W sytuacjach trudnych oraz
zagrazajgcych bezpieczenstwu dziecka personel Ztobka oraz inne osoby swiadczgce
prace na rzecz placowki sg zobowigzani postepowaé zgodnie z przyjetymi
procedurami.

Zakres procedury:

Procedurze podlegajg zasady organizacji zaje¢ i zabaw dzieci na terenie ztobka, na
placu zabaw oraz podczas spaceréw i wycieczek.

I. Cele procedur:

1. Troska o zdrowie i bezpieczenstwo kazdego dziecka objetego opiekg naszej
placowki;

2. Zapewnienie bezposredniej i statej opieki oraz bezpieczenstwa dzieciom
podczas ich pobytu w ztobku:

a) Zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikéw Zztobka, gwarantujgcych
poszkodowanemu dziecku prawidtowg opieke;

b) Stosowanie zasad organizowania wycieczek poza teren ztobka;

c) Dostosowanie metod i sposobéw oddziatywan do wieku dzieci, ich mozliwosci
rozwojowych z uwzglednieniem istniejgcych warunkdw.

II. Obowigzki, odpowiedzialno$é, upowaznianie oséb realizujgcych zadanie, ktére jest
przedmiotem procedury:



Znajomos$¢ podstawowych zasad bhp, regulaminéw i procedur jest warunkiem
odpowiedzialnej pracy kazdego opiekuna i personelu. Opiekunowie ponoszg petng
odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo dziecka przebywajgcego w ztobku.

Procedura | ]
DOTYCZY PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA DZIECKA ZE Zt OBKA

Procedura ll

DOTYCZY PRZYPADKU, GDY OPIEKUN PODEJRZEWA, ZE DZIECKO ZE ZtOBKA CHCE
ODEBRAC RODZIC/PRAWNY OPIEKUN, OSOBA UPOWAZNIONA BEDACA POD WPLYWEM
ALKOHOLU, NARKOTYKOW, ZACHOWUJACA SIE AGRESYWNIE, KTORA NIE JEST W STANIE
ZAPEWNIC DZIECKU BEZPIECZENSTWA

Proceduralll
DOTYCZY PRZYPADKU ODBIERANIA DZIECKA ZE ZtOBKA PRZEZ RODZICOW
ROZWIEDZIONYCH, ZYJACYCH W SEPARACJI LUB W WOLNYM ZWIAZKU

Procedura IV
DOTYCZY PRZYPADKU, GDY RODZIC/PRAWNY OE’IEKUN NOTORYCZNIE ODBIERA DZIECKO
ZE Zt OBKA PO GODZINACH URZEDOWANIA PLACOWKI

Procedura V
DOTYCZY PRZYPADKU, GDY OPIEKUN ZNAJDUJE NA TERENIE ZtOBKA NIEBEZPIECZNY
PRZEDMIOT | RZECZY

Procedura Vi
DOTYCZY PRZYPADKU, GDY NA TERENIE ZtOBKA ZDARZY SIE DZIECKU NIESZCZESLIWY
WYPADEK

Procedura VIl
DOTYCZY WYPADKU WYSTAPIENIA POZARU

Procedura VIl ]
DOTYCZY BEZPIECZENSTWA W SALI

Procedura IX )
DOTYCZY WYJSCIA NA TEREN ZLOBKA

Procedura X
DOTYCZY WYCIECZEK

Procedura Xl
DOTYCZY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA W Zt OBKU CHOROBY ZAKAZNEJ,
WSZAWICY

Procedura XlI
DOTYCZY MONITOROWANIA OSOB WCHODZACYCH | OPUSZCZAJACYCH TEREN Zt OBKA

Postanowienia koncowe:

1. Ztobek nie posredniczy w zbiorowym ubezpieczeniu dzieci od nastepstw nieszczesliwych
wypadkéw. Rodzice/opiekunowie prawni we wtasnym zakresie ubezpieczajg dzieci.

2. W przypadku przeprowadzania badania/diagnozy dzieci na terenie ztobka, przez osoby
z zewnatrz pod kagtem pedagogicznym, zdrowotnym, wymaga sie zgody rodzica/opiekuna
prawnego na przeprowadzenie takiego badania/diagnozy u dziecka.


https://zlobek.zawadzkie.pl/40/procedura-i.html
https://zlobek.zawadzkie.pl/41/procedura-ii.html
https://zlobek.zawadzkie.pl/42/procedura-iii.html
https://zlobek.zawadzkie.pl/43/procedura-iv.html
https://zlobek.zawadzkie.pl/44/procedura-v.html
https://zlobek.zawadzkie.pl/45/procedura-vi.html
https://zlobek.zawadzkie.pl/46/procedura-vii.html
https://zlobek.zawadzkie.pl/47/procedura-viii.html
https://zlobek.zawadzkie.pl/48/procedura-ix.html
https://zlobek.zawadzkie.pl/49/procedura-x.html
https://zlobek.zawadzkie.pl/50/procedura-xi.html
https://zlobek.zawadzkie.pl/51/procedura-xii.html

3. W przypadku powstania zdarzenia niebezpiecznego, wypadku, innego wydarzenia
grozgcego dziecku lub niepokojgcego, utrudniajgcego podjecie wiasciwej decyzji pod
nieobecnos¢ dyrektora, kazdy pracownik, a zwlaszcza opiekun ma obowigzek
natychmiastowego skontaktowania sie z dyrektorem.

4. W sytuacjach, ktére nie zostaly uregulowane niniejszg procedura, decyzje o trybie
postepowania podejmuje dyrektor.

PROCEDURA |

© ®

DOTYCZY PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA DZIECKA ZE ZLOBKA

Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do i ze Zlobka odpowiadajg rodzice/prawni
opiekunowie.

Osoba przyprowadzajgca dziecko obowigzana jest rozebra¢ je w szatni
i osobiscie przekazaC¢ opiekunce grupy, do ktérej dziecko uczeszcza.
Opiekunka nie ponosi odpowiedzialno$ci za bezpieczenstwo dziecka
pozostawionego przez rodzicow przed wejsciem, w szatni, przed zamknietymi
drzwiami sali, itp.

Opiekun bierze petng odpowiedzialnos¢ za dziecko od momentu jego wejscia
do sali.

Rodzice/prawni opiekunowie majg obowigzek przyprowadza¢ do ziobka
dziecko zdrowe, czyste, ubrane w odziez adekwatng do pogody. Wszelkie
dolegliwosci dziecka zobowigzani sg zgtaszaC opiekunom i udzielac
wyczerpujgcych informacji na ten temat, a takze pozostawac¢ do dyspozycji pod
wskazanym numerem telefonu w razie nagtego pogorszenia stanu zdrowia.
Opiekun ma prawo odmowic przyjecia dziecka, jesli jego stan wskazuje, ze nie
jest ono zdrowe.

Opiekun ma prawo dokonac¢ pomiaru temperatury dziecka (réwniez podczas
pobytu dziecka w placowce), jesli z jego obserwacji wynika, ze dziecko moze
by¢ chore. W przypadku, kiedy temperatura dziecka wskazuje na stan
podgorgczkowy (pow. 37,5°C) lub dziecko ma objawy chorobowe, opiekun
odmawia przyjecia dziecka do ztobka.

Rekomenduje sie, aby dziecko, ktére zostato odestane do domu z gorgczkag
oraz wystepujgcymi dodatkowo objawami chorobowymi pozostato w domu
minimum trzy dni.

Placowka czynna jest od poniedziatku do pigtku w godzinach od 6:30 do 16:30.
Dziecko nalezy przyprowadzi¢ do ztobka do godz. 8.00 lub w wyjgtkowych
przypadkach w innym czasie, po uprzednim poinformowaniu opiekunow
w danej grupie o pdzniejszym przybyciu dziecka.

10.Dzieci nie powinny przynosi¢ swoich zabawek lub innych rzeczy z domu.
11.Wydanie dziecka innym osobom niz rodzic/prawny opiekun moze nastgpic

wytgcznie w przypadku wskazania danej osoby w umowie w sprawie
korzystania z ustug Ztobka Miejskiego Nr 2 w Gorzowie Wielkopolskim
prowadzonego przez Miasto Gorzéw Wielkopolski. W uzasadnionych
przypadkach, za zgodg dyrektora ztobka, na podstawie pisemnego
upowaznienia podpisanego przez rodzicéw/prawnych opiekundw.



12.Przyprowadzac i odbiera¢ dziecko mogg: rodzice/opiekunowie prawni lub inne,
petnoletnie osoby, upowaznione w umowie. Osoby przyprowadzajgce i
odbierajgce dziecko zobowigzane sg do podpisania zgody na przetwarzanie
moich danych osobowych.

13.Upowaznienie powinno zawiera¢: dane osobowe wraz ze wskazaniem
dokumentu tozsamosci, na podstawie ktdrego pracownicy ztobka bedg w stanie
zidentyfikowa¢ dang osobe. Okazanie dokumentu tozsamosci pracownikom
ztobka odbywa sie w obecnosci posiadacza dokumentu.

14.Przy odbieraniu dziecka z placu zabaw wymaga sie od rodzicéw/prawnych
opiekundw, aby wraz z dzieckiem podeszli do opiekuna i zgtosili fakt odebrania
dziecka. Opiekunowie muszg wiedzie¢, kto odbiera dziecko.

PROCEDURAII

DOTYCZY PRZYPADKU, GDY OPIEKUN PODEJRZEWA, ZE DZIECKO ZE
ZLOBKA CHCE ODEBRAC RODZIC/PRAWNY OPIEKUN, OSOBA
UPOWAZNIONA BEDACA POD WPLYWEM ALKOHOLU, NARKOTYKOW,
ZACHOWUJACA SIE AGRESYWNIE, KTORA NIE JEST W STANIE ZAPEWNIC
DZIECKU BEZPIECZENSTWA

OPIEKUN:

1. Powiadamia dyrektora placéwki.

2. Nie wydaje dziecka i jednoczesnie zawiadamia o tym fakcie innego dorostego
cztonka rodziny, bgdz kolejng osobe upowazniong w umowie w sprawie
korzystania z ustug Ztobka Miejskiego Nr 2 w Gorzowie Wielkopolskim
prowadzonego przez Miasto Gorzow Wielkopolski, ktérg zobowigzuje do
niezwtocznego odebrania dziecka ze Ztobka.

3. Opiekun sporzadza notatke stuzbowg z zaistniatego zdarzenia po zakonczeniu
dziatan interwencyjnych i przekazuje jg dyrektorowi ztobka.

DYREKTOR PLACOWKI:

1. W przypadku, gdy rodzice/prawni opiekunowie odmowig odebrania dziecka ze
ztobka lub w przypadku przedtuzajgcej sie nieobecnosci rodzicow oraz brakiem
kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi i innymi osobami wskazanymi
w umowie w sprawie korzystania z ustug Ztobka Miejskiego Nr 2 w Gorzowie
Wielkopolskim, prowadzonego przez Miasto Gorzéw Wielkopolski (po godz.
16.30), dyrektor placowki moze, po konsultacji z najblizszg jednostkg Policiji,
podjaé decyzje o dalszych krokach.

2. Po rozeznaniu przez Policje sytuacji domowej dziecka dyrektor wspdlnie
z Policjg podejmuje decyzje dotyczgce dalszego postepowania w danej sytuacii
(zabranie dziecka do tzw. placéwki interwencyjnej)

3. Dyrektor placowki przeprowadza z rodzicami rozmowe w celu wyjasnienia
zaistniatej sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania Regulaminu
Organizacyjnego Ziobka. Jezeli powtarzajg sie przypadki, w ktérych



rodzic/prawny opiekun odbierajgcy dziecko znajduje sie pod wptywem alkoholu
lub narkotykéw, powiadamia sie o tym fakcie Policje (specjaliste do spraw
nieletnich) — celem rozeznania sytuacji domowej i rodzinnej dziecka a nastepnie
powiadamia sad rodzinny.

PROCEDURA I

DOTYCZY PRZYPADKU ODBIERANIA DZIECKA ZE ZLOBKA PRZEZ
] RODZICOW ROZWIEDZIONYCH,
ZYJACYCH W SEPARACJI LUB W WOLNYM ZWIAZKU

Opiekun wydaje dziecko kazdemu z rodzicow, jesli ma on zachowane prawa
rodzicielskie.

Jedli do Zobka zostaje dostarczone postanowienie sgdu o sposobie
sprawowania przez rodzicow opieki nad dzieckiem, opiekun postepuje zgodnie
z tym postanowieniem.

O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica/prawnego opiekuna
nieuprawnionego do odbioru, opiekun powiadamia dyrektora i rodzica
/opiekuna prawnego sprawujgcego opieke nad dzieckiem.

W sytuaciji, kiedy oboje z rodzicéw wykonujg wtadze rodzicielskg, a mimo to na
terenie ztobka dochodzi do sporu pomiedzy nimi o odbior dziecka, np. kidtnie
rodzicow, wyrywanie sobie dziecka, itp. opiekun lub dyrektor powiadamia
Policje.

PROCEDURA IV

DOTYCZY PRZYPADKU, GDY RODZIC/PRAWNY OPIEKUN NOTORYCZNIE
ODBIERA DZIECKO ZE Z£t OBKA PO GODZINACH URZEDOWANIA PLACOWKI

OPIEKUN:

1.

Pozostaje z dzieckiem do czasu odebrania jego przez rodzica / opiekuna
prawnego.

2. Powiadamia o tym fakcie dyrektora placowki.
3.
4. Dokumentuje powyzszy przypadek w formie notatki stuzbowej i przekazuje jg

Dokumentuje spéznienie w dzienniku.

dyrektorowi na podstawie czego zostaje naliczona dodatkowg optata za pobyt
w godzinach nadliczbowych.

DYREKTOR PLACOWKI:

1.

Wzywa na rozmowe wyjasniajgcg rodzica/prawnego opiekuna, ktory tamie
ustalone zasady odbierania dziecka, powiadamia go o konsekwencjach takiego
zachowania. Zobowigzuje go do podporzadkowania sie im.



2. Ustala wspalnie z rodzicami zasady dalszego przebywania dziecka w ztobku.

3. W przypadku gdy rodzice/prawni opiekunowie nadal odbierajg dziecko po
godzinach urzedowania placowki dyrektor zwraca sie do najblizszego Osrodka
Pomocy Spotecznej o rozpoznanie sytuacji rodzinnej dziecka, a w nastepnej
kolejnosci powiadamia najblizszg jednostke Policji i Sgd Rejonowy w Gorzowie
WIkp.

PROCEDURAYV

DOTYCZY PRZYPADKU, GDY OPIEKUN ZNAJDUJE NA TERENIE ZLOBKA
NIEBEZPIECZNY PRZEDMIOT LUB RZECZY

KONSERWATOR:

Sprawdza codziennie rano po przyjsciu do pracy teren ztobka i usuwa zagrozenia dla
dzieci i personelu, zachowujgc srodki ostroznosci.

OPIEKUN:

1. Codziennie rano po rozpoczeciu pracy sprawdza sale przeznaczong na pobyt
dzieci i pozostate pomieszczenia, czy nie znajdujg sie w niej przedmioty lub
urzgdzenia zagrazajgce dzieciom — w takim przypadku - usuwa je.

2. Podejmuje dziatania uniemozliwiajgce dzieciom kontakt z niebezpiecznymi
przedmiotami lub srodkami.

3. Zachowujgc srodki ostroznosci zabezpiecza przedmioty i rzeczy przed
dostepem do nich oséb niepowotanych.

4. Jezeli sg to przedmioty przyniesione przez dziecko, przeprowadza z rodzicami
rozmowe celem zobowigzania ich do dokladniejszego pilnowania
i sprawdzania, co dziecko zabiera z domu do ztobka.

5. Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora.

W celu wyeliminowania ponownego wystgpienia zagrozenia nalezy przeprowadzi¢
wspolnie z pracownikami ztobka analize zaistniatych zdarzen i wprowadzi¢ Srodki
zapobiegawcze.

W przypadku niemozliwosci usuniecia zagrozenia nalezy wyprowadzi¢ dzieci,
powiadomi¢ dyrektora i odpowiednie stuzby (Straz Pozarng, Policje). W trakcie
prowadzenie akcji przez w/w stuzby podporzgdkowac sie kierujgcym akcje.

PROCEDURAVI

DOTYCZY PRZYPADKU, GDY NA TERENIE ZLOBKA ZDARZY SIE DZIECKU
NIESZCZESLIWY WYPADEK



Wypadek dziecka - nagte zderzenie powodujgce uraz, wywotane przyczyng
zewnetrzng, ktére nastgpito w czasie pozostawienia dziecka pod opiekg ztobka.

Podczas lekkich obrazen (otarcia, skaleczenia)

OPIEKUN:
1. Udziela dziecku doraznej pomocy przedmedycznej.
2. Powiadamia o zdarzeniu starszg pielegniarke.
3. Zabezpiecza dzieci w grupie.
4. Powiadamia dyrektora placowki.
5. Powiadamia rodzicow/prawnych opiekunow dziecka o okolicznosciach

6.

powstania obrazen. Wspodlnie z rodzicami ustala dalsze czynnosci: godzine
odbioru dziecka ze Zztobka w dniu zdarzenia.
Sporzadza notatke z przebiegu zdarzenia w dzienniku.

Podczas powaznego wypadku.

OPIEKUN:

1.

abrwn

6.

Udziela dziecku doraznej pomocy przedmedycznej, zawiadamia o zdarzeniu
starszg pielegniarke (sposob udzielania pomocy uzalezniony jest od potrzeb
poszkodowanego dziecka i rodzaju wypadku).

Zabezpiecza dzieci w grupie.

Zabezpiecza miejsce wypadku, (aby wykluczy¢ dostep osob niepowotanych).
Powiadamia dyrektora placowki.

Niezwtocznie powiadamia rodzicow/prawnych opiekunéw o nieszczesliwym

wypadku.
W dniu zdarzenia sporzadza notatke w ktorej opisuje przebieg zdarzenia.

W przypadku zagrozenia zycia dziecka pracownicy ztobka sg zobowigzani
niezwlocznie powiadomié pogotowie ratunkowe.

DYREKTOR PLACOWKI:

1.

2.

N oo

Zawiadamia o kazdym powaznym wypadku wspétpracujgcego ze ztobkiem
specjaliste do spraw BHP.

O wypadku ciezkim i Smiertelnym zawiadamia niezwtocznie policje, pogotowie
ratunkowe, rodzicéw/prawnych opiekundéw, organ prowadzgcy.

O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia zawiadamia niezwtocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.

Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng urzgdzen lub
pomieszczenia, dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin.
Sporzadza i podpisuje protokdt powypadkowy wraz z inspektorem BHP.
Prowadzi rejestr wypadkow.

Omawia z pracownikami okolicznosci i przyczyny wypadku oraz ustala Srodki
niezbedne do zapobiegania mu.



PROCEDURA VII

DOTYCZY WYPADKU WYSTAPIENIA POZARU

OPIEKUN:

1. Przyjmuje sygnat alarmowy o wystgpieniu zagrozenia pozarowego.
2. Przerywa zajecia, zbiera grupe.
3. Przyjmuje decyzje dyrektora, co do sposobu dziatania:

e rejon zagrozony,

e czas ewakuacji,

e kierunek ewakuaciji,

e sSposOb ubrania i wyposazenia dzieci.

4. Niezwtocznie, w sposob zorganizowany wyprowadza grupe w rejon ewakuacji.
5. Powiadamia dyrektora/osobe kierujgcg ewakuacja/ o stanie grupy w rejonie
ewakuaciji.

6. Wykonuje dalsze polecenia dyrektora/osoby kierujgcej ewakuacja.

Opiekun odpowiada za bezpieczenstwo dzieci. W razie ewakuacji opiekun ustawia
dzieci parami, sprawdza tazienke, czy nie zostaty tam dzieci. Opiekun zabiera dziennik
i wyprowadza dzieci drogami nakazanymi przez oznakowanie ewakuacyjne na
wskazane miejsce poza budynkiem. W czasie ewakuacji kontroluje stan grupy i jej
zachowanie, nie oddala sie od swojej grupy pod zadnym pozorem.

DYREKTOR/OSOBA UPOWAZNIONA LUB WYZNACZONA:

1. Podejmuje decyzje o przeprowadzeniu ewakuaciji dzieci, mienia oraz sposobie

gaszenia pozaru.

2. Odpowiada za bezpieczenstwo przeprowadzenia ewakuaciji dzieci i procedury
ewakuaciji.

3. Ewakuacje na wypadek pozaru lub innego niebezpieczenstwa nalezy prowadzi¢
w nastepujgcych etapach:

e ogtoszenie alarmu o pozarze lub innym niebezpieczenstwie przy uzyciu gtosu,
gwizdka, itp.

e zawiadomic straz pozarna,

o przystgpi¢ do ewakuacji dzieci zgodnie z planem ewakuaciji,

e przystgpi¢ do gaszenia pozaru przy uzyciu podrecznego sprzetu gasniczego.

Nalezy pamietac, ze na terenie ztobka powinny by¢ wyznaczone osoby
odpowiedzialne za ewakuacje.

UWAGA: NIE RYZYKUJ ZYCIA DLA RATOWANIA MIENIA !!!



PROCEDURA VIII

DOTYCZY BEZPIECZENSTWA W SALI
OPIEKUN:

1. Ma obowigzek wejs¢ do sali pierwszy, by sprawdzi¢ czy warunki do
przebywania w sali nie zagrazajg bezpieczenstwu dzieci jak i jego.
W szczegolnosci powinien zwréci¢ uwage na stan szyb w oknach, stan instalaciji
elektrycznej, stan mebli i krzesetek. Usung¢ niebezpieczne przedmioty lub
urzgdzenia zagrazajgce dzieciom lub personelowi.

2. Jezeli sala nie odpowiada warunkom bezpieczenstwa, opiekun ma obowigzek
zgtosic¢ to do dyrektora ztobka i konserwatora celem usuniecia usterek.

3. Opiekun powinien zadbac o wywietrzenie sali, zapewni¢ wtasciwe oswietlenie.

4. Opiekun nie moze pozostawiCc dzieci bez Zadnej opieki. Uchybienie
obowigzkom opiekuna w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa dzieciom grozi
odpowiedzialnoscig karng badz dyscyplinarna.

5. Opiekun musi by¢ swiadomy odpowiedzialnosci za zycie i zdrowie dzieci, jaka
na min spoczywa. Troska o petne bezpieczenstwo wychowankdéw powinna byé
priorytetem wszelkich jego dziatan.

6. Opiekun odpowiada za zdrowie i zycie dzieci, w przypadku ich narazenia
poniesie za to petng odpowiedzialnos¢ dyscyplinarna.

7. Opiekun w czasie sprawowania opieki nad dzie¢mi nie uzywa prywatnego
telefonu lub innych sprzetow.

8. Podczas przerw przystugujacych pracownikowi, zgodnie z przepisami prawa
pracy, pracownik ma prawo korzystac ze sprzetu z tym jednak zastrzezeniem,
ze pracownikowi zakazuje sie filmowac, fotografowaé, nagrywac¢ osoby
W miejscu swiadczenia pracy, bez wiedzy i zgody tych osob;

9. Pracownik nie jest uprawniony do utrwalania, w jakikolwiek sposéb, przebiegu
zajeé prowadzonych w Ztobku bez zgody Dyrektora Ztobka;

10. Opiekunowie majg $cisle wyznaczone godziny pracy z dzieémi podczas ktorych
powinien przebywac¢ w wyznaczonej grupie.

11.Opiekunowie w czasie pracy nie gromadzg sie i nie prowadzg rozmdéw z innymi
pracownikami. Jego uwaga winna by¢ stale skoncentrowana na dzieciach.

12.Na bezpieczenstwo dzieci w ztobku sktada sie bezpieczenstwo fizyczne
i psychiczne. Bezpieczenstwo fizyczne polega na chronieniu dzieci przed
urazami, bélem fizycznym, utratg zycia i zdrowia. Bezpieczenstwo psychiczne
polega na wiasciwym komunikowaniu sie z dzieckiem, akceptacji, tolerancji
dziecka bez wzgledu na potencjat rozwojowy, status spoteczny, pochodzenie.

13.W Zlobku wdraza sie dzieci do przestrzegania podstawowych zasad
bezpieczenstwa, w szczegolnosci w zakresie:

e wdrazania dzieci do przestrzegania norm okreslonych zachowan w sytuacjach
typowych dla funkcjonowania dzieci ( w sali, tazience, szatni, na placu zabaw,
na spacerze),

o wilasciwego komunikowania sie z dzie¢mi,

« witasciwego organizowania czasu,

e unikania zagrozen pochodzgcych od dorostych, zwierzat, roslin oraz
wynikajgcych ze zjawisk atmosferycznych,

e bezpieczenstwa w ruchu drogowym,



oddalania sie od opiekuna.

14.Dziecku nie wolno:

wychodzi¢ samodzielnie z sali, placu zabaw, z budynku lub innego miejsca bez
pozwolenia i dozoru osoby dorostej,

tamac ustalonych w ztobku zasad zachowania,

narazac siebie i inne dzieci na niebezpieczenstwo.

15.0piekun ma obowigzek wdrazania dzieci do bezpiecznych zachowan

W szczegolnosci:

ustalenia wspolnie z dzie¢mi zasad i norm zachowan obowigzujgcych w grupie
i ztobku,

wdrazania dzieci do przestrzegania obowigzujgcych w grupie i w ztobku zasad
zachowania

16.0Opiekun ma obowigzek organizowania zaje¢ w sposdb przemyslany, tak aby

przewidywac ewentualne zagrozenia i im przeciwdziatac.

17.Jezeli dziecko chce skorzysta¢c z toalety, opiekun powinien zapewnic

odpowiednie bezpieczenstwo dziecku korzystajgcemu z toalety jak i reszcie
grupy.

18. Opiekun dba o tad, czystosc i porzgdek podczas pobytu dzieci w sali.

Nalezy pamietaC, ze przez caty czas pobytu dzieci w ztobku nalezy zapewni¢ im
odpowiednig opieke i bezpieczenstwo réwniez przez odpowiednie zabezpieczenie
wejscia do ztobka i ogrodzenia terenu. Kazdy pracownik wykonujgcy swojg prace nie
moze stwarzac zagrozenia dla innych pracownikéw i dzieci.

PERSONEL DZIALU GOSPODARCZEGO

1.

2.

3.

Pracownicy obstugi powinni przechowywac¢ narzedzia pracy i srodki czystosci
w miejscach do tego przeznaczonych.

WSszyscy powinni posiada¢ odpowiednie przeszkolenie z zakresu bhp, ochrony
ppoz., oraz zakresu udzielania pierwszej pomocy.

Kazdy pracownik Zztobka jest zobowigzany zareagowa¢ w przypadku
zauwazenia dziecka pozostajgcego bez opieki w ztobku, na placu zabaw,
w kazdym miejscu poza salg.

Kazdy pracownik ztobka jest zobowigzany do sprawdzenia zabezpieczen drzwi,
okien, bram w trakcie swojej pracy oraz zabezpieczenia dostepu dzieci do
srodkéw chemicznych.

PROCEDURA IX

DOTYCZY WYJSCIA NA TEREN ZLOBKA

OPIEKUN:



=

Sprawuje ciggty dozor i opieke nad dzieémi.

Wdraza dzieci systematycznie do zgodnej zabawy, do przestrzegania zasad
wspotzycia z rowiesnikami.

Podczas zabaw dzieci, opiekunowi nie wolno zajmowacé sie rozmowami
z innymi osobami, a takze rozmawia¢ przez telefon (wyjgtkiem jest kontakt
telefoniczny w rodzicami/opiekunami prawnym). Jednak w takim przypadku
opieke nad dzieémi powinien sprawowac inny opieun.

W czasie pobytu na placu zabaw, spacerze opiekun powinien swojg uwage
koncentrowac na dzieciach.

Od wrzesnia, kazdego roku, podczas pobytu dzieci na terenie ztobka, nalezy
uczyC dzieci korzystania z urzgdzen terenowych, zgodnie z zasadami
bezpieczenstwa.

PERSONEL DZIALU GOSPODARCZEGO

rwNPE

Pomaga opiekunom w organizacji wyjscia na teren ztobka lub spacer.
Dostarcza na plac zabaw zabawki przeznaczone do tego celu.

Po zakonczonej zabawie zabezpiecza zabawki.

Dba, by teren ztobka byt bezpieczny ( np. zamkniete bramki).

DZIECI:

Przestrzegajg zasad, nie oddalajg sie od grupy.

1.

Przestrzegajg zasad bezpiecznego zachowania sie na placu zabaw, spacerze
i prawidtowego korzystania z urzadzen.

2. Sygnalizujg opiekunowi swoje potrzeby fizjologiczne.
3.
4. Zawsze do ztobka wracajg parami, jeden za drugim lub z pomocg tzw. ,weza”.

Reagujg na umdwione sygnaty.

RODZICE/OPIEKUNOWIE PRAWNI:

1.

2.

Moga odebrac dziecko z terenu ztobka tylko wtedy, gdy dotrg na miejsce pobytu
grupy.

Odbidr dziecka z terenu ztobka (placu zabaw) moze nastgpic¢ tylko wtedy, gdy
rodzic/opiekun prawny jest pewien, ze opiekun wie o tym fakcie.

DYREKTOR:

Czuwa nad prawidtowg organizacjg i przebiegiem pobytu dzieci na terenie Zztobka.

1.

2.

Opis

Zobowigzuje opiekunow do bezwzglednego przestrzegania zasad
bezpieczenstwa.
W przypadku niedostosowania sie do polecen i przepisbw-wycigga
konsekwencje.

pracy, ustalona kolejnos¢ dziatan, miejsce i czas przeprowadzania

poszczegolnych czynnosci (kolejnosc dziatan):

1.
2.

Opiekun ustala z dzieémi kolejno$¢ czynnosci przed wyjsciem na teren ztobka.
Przypomina obowigzujgce zasady dotyczgce bezpieczenstwa.



abrw

©

Dzieci przemieszczajg sie parami, jeden za drugim lub z pomocg tzw. ,weza”.
Opiekun sprawdza czy urzgdzenia sg sprawne i nie ma zadnego zagrozenia.
Nie pozwala dzieciom bawi¢ sie przy uzyciu kijow, patykéw lub innych
niebezpiecznych przedmiotow.

Opiekun czuwa nad bezpieczehstwem dzieci, prowadzi kontrolowane poczucie
swobody dzieci.

Podczas pobytu dzieci na placu zabaw, spacerze nastepuje catkowity zakaz
schodzenia sie opiekundéw na rozmowy, chyba ze wymaga tego sytuacja
powstata w trakcie pobytu w terenie ( zajscie, wypadek, sytuacja problemowa).
Obserwuje dzieci podczas zabaw, ingeruje, gdy zaistnieje konflikt.

Powrét do budynku odbywa sie po uprzednim sprawdzeniu stanu grupy.

PROCEDURA X

DOTYCZY WYCIECZEK ZLOBKOWYCH

Organizator wyjscia/wyjazdu dzieci poza teren ztobka odpowiada za zdrowie
i bezpieczenstwo powierzonych mu dzieci.

Nalezy uzyska¢ zgode rodzicow/opiekundw prawnych na udziat ich dzieci
W wycieczce poza teren miejscowosci, w ktorej znajduje sie Ztobek. Jezeli
u dziecka wystepujg przeciwwskazania zdrowotne nie zezwalajgce na jego
udziat w wycieczce, zostaje on zwolniony z uczestnictwa w niej.

Nalezy przestrzega¢ warunkéw opieki nad dzieCmi, a w szczegolnosci:

stale sprawdzac stan liczebny dzieci,

opiekun zobowigzany jest do statego dyscyplinowania dzieci i czuwania nad ich
bezpieczenstwem,

w chwili wypadku to opiekun koordynuje dziatania ratunkowe i ponosi za to
odpowiedzialnosc.

4. Na wycieczke nalezy zabra¢ dobrze wyposazong apteczke pierwszej pomaocy.

Szczegotowe zasady organizowania wycieczki:

OPIEKUN:

1.

Zapoznaje dzieci z miejscem i celem spaceru, wycieczki. Organizujgc krotkg
wycieczke lub spacer powinien rozwazyC kryteria, takie jak: wiek dzieci,
zainteresowania, potrzeby, stan zdrowia, sprawnos¢ fizyczng.

Dba o wtasciwy dobdr ubioru dzieci do warunkéw atmosferycznych.
Przypomina dzieciom o zasadach bezpieczenstwa i czuwa nad ich
bezpieczenstwem.

Zapisuje w dzienniku zaje¢ informacje o wycieczce.

Uzyskuje zgode rodzicéw na uczestnictwo dziecka w wycieczce.

Przed wyjsciem sporzadza liste dzieci i opiekunow, ktorg wpisuje w rejestrze
spacerdéw i wycieczek wraz z miejscem wycieczki lub spaceru.

Przelicza stan osobowy dzieci, a pdzniej go kontroluje.



8.

Przestrzega zasad przemieszczania sie przez ulice tylko w miejscach
wyznaczonych.

RODZICE/OPIEKUNOWIE PRAWNI:

1.
2.

3.

Zapewniajg dzieciom odpowiednig garderobe, buty stosowne do pory roku.
Nie odbierajg dzieci na trasie wycieczki czy spaceru. Mogg je odebrac z terenu
ztobka.

Odbierajgc dziecko informujg o tym opiekuna.

DZIECI:

=

Biorg czynny udziat w przygotowaniach do wycieczki/spaceru.

Przestrzegajg zasad bezpieczenstwa, reagujg na umdwione sygnaty, nie
oddalajg sie od grupy.

Przestrzegajg zasad prawidtowego zachowania sie w miejscach publicznych.
Sygnalizujg opiekunowi swoje potrzeby fizjologiczne.

PROCEDURA XI

DOTYCZY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA W ZLOBKU

CHOROBY ZAKAZNEJ, WSZAWICY, OWSICY

Choroba zakazna

Rodzice/opiekunowie prawni majg obowigzek niezwtocznie poinformowaé
ztobek o chorobie zakaznej u dziecka.

Dyrektor informuje pozostatych rodzicéw/opiekunéw prawnych o wystgpieniu
w ztobku choroby zakazne;.

Osoba wyznaczona do dezynfekcji ma obowigzek umy¢ Srodkami
antybakteryjnymi powierzchnie sal, drzwi a nastepnie zdezynfekowa¢ meble
i zabawki.

W przypadku wystgpienia choroby zakaznej u dziecka, rodzic/opiekun
prawny zobowigzany jest dostarczy¢ zaswiadczenie lekarskie potwierdzajgce,
ze dziecko jest zdrowe i moze uczeszczaé do ztobka lub przedtozy¢ pisemne
oswiadczenie, ze dziecko jest zdrowe.

2. Wszawica, Owsica

Ztobek powiadamia rodzicéw/opiekunéw prawnych o wystgpieniu wszawicy.
Rodzice/opiekunowie prawni majg obowigzek odebra¢ dziecko ze Ztobka
najszybciej jak to mozliwe.

Obowigzek wykonania zabiegdw w celu skutecznego usuniecia wszawicy
spoczywa na rodzicach/opiekunach prawnych.

Do Zztobka musi wrdci¢ czyste, bez oznak wszawicy, gnid, pasozytéw.

OPIEKUN:



Po zauwazeniu wszy lub gnid, pasozytow u dziecka niezwilocznie powiadamia
dyrektora ztobka, starszg pielegniarke i rodzicow/opiekunéw prawnych.

PROCEDURA XII

DOTYCZY MONITOROWANIA OSOB WCHODZACYCH | OPUSZCZAJACYCH

TEREN ZLOBKA

Kazdy pracownik ztobka ma obowigzek monitorowania os6b wchodzgcych na teren
ztobka.

1. Z chwilg spotkania osoby obcej lub zauwazeniu jej na terenie ztobka przejmuje

kontrole nad tg osobg, w szczegbInosci prosi o:

podanie celu wizyty,

nazwisko osoby, z ktdrg chce sie widzie¢ obca osoba,

prowadzi jg do wiasciwej celowi wizyty osoby,

po zatatwieniu sprawy osoba, do ktorej przyszedt interesant odprowadza go do
drzwi ztobka, jezeli nie moze opusci¢ swojego stanowiska pracy prosi innego
pracownika o odprowadzenie interesanta do drzwi,

w przypadku, gdy obca osoba zachowuje sie podejrzanie, nie ujawnia celu
wizyty lub zachowuje sie nienaturalnie bgdz agresywnie, pracownik natychmiast
wyprasza takg osobe, powiadamia dyrektora o zdarzeniu, ktéry podejmuje
dalsze kroki, np.: wzywa policje.

W NAGLYCH WYPADKACH WSZYSTKIE DZIALANIA PRACOWNIKOW

ZLOBKA, BEZ WZGLEDU NA ZAKRES ICH CZYNNOSCI SLUZBOWYCH,

W PIERWSZEJ KOLEJNOSCI SKIEROWANE SA NA
ZAPEWNIENIE BEZPIECZENSTWA DZIECIOM !!!!

Ztobka Miejskiego Nr 2
/-
Katarzyna tuczak

Gorzow Wielkopolski, 01 wrzesnia 2022 roku



