Zarzadzenie Nr 04/2026
Dyrektora Ztobka Miejskiego Nr 2 w Gorzowie Wielkopolskim
z dnia 14 kwietnia 2026 r.
w sprawie wprowadzenia zasad rekrutacji dzieci do Ztobka Miejskiego Nr 2
oraz powotania Komisji Rekrutacyjnej

Na podstawie § 19 Zarzadzenia Nr 03/2026 Dyrektora Ztobka Miejskiego Nr 2
w Gorzowie Wielopolskiego z dnia 14 kwietnia 2026 r. w sprawie ustalenia Regulaminu
Organizacyjnego Ztobka Miejskiego Nr 2 w Gorzowie Wielopolskim, zarzgdzam co
nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie =zasady rekrutacji dzieci do Ziobka Miejskiego Nr 2
w Gorzowie WIkp., zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zasady powotywania Komisji Rekrutacyjnej okresla Zatgcznik nr 2
do niniejszego zarzgdzenia.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 05/2025 Dyrektora Ztobka Miejskiego Nr 2 w Gorzowie
Wielkopolskim z dnia 10 marca 2025 roku w sprawie wprowadzenia zasad rekrutacji dzieci
do Ztobka Miejskiego Nr 2 oraz powotania Komisji Rekrutacyjne;.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik nr 1

do Zarzgdzenia Nr 04/2026

Dyrektora Ztobka Miejskiego Nr 2 w Gorzowie Wielkopolskim
z dnia 14 kwietnia 2026 r.

Zasady rekrutacji dzieci do Ztobka Miejskiego Nr 2 w Gorzowie Wielopolskim
I. Informacje ogdlne

Nabér do Ztobka Miejskiego Nr 2 bedzie prowadzony z wykorzystaniem systemu
elektronicznego.

Warunki przyjmowania dzieci do Zziobka zostaly opracowane w oparciu
0 zapisy Ustawy z dnia 4 lutego o opiece nad dzie¢mi do lat 3 (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 798)
oraz Uchwaty Nr XXXI/575/2026 Rady Miasta Gorzowa Wielkopolskiego z dnia 24 marca
2026 r. w sprawie nadania statutu Ztobkowi Miejskiemu Nr 2 w Gorzowie Wielkopolskim
(Dz. Urz. Woj. Lubuskiego z 2026 roku, poz. 696).

Il. Zasady rekrutacji — nabér podstawowy.

1. Do Ztobka przyjmowane sg dzieci:

1) od 20 tygodnia zycia do 3 lat;

2) zamieszkate na terenie miasta Gorzowa Wielkopolskiego;

3) po uwzglednieniu dzieci, o ktérych mowa w pkt. 2, do Ztobka mogg zostac przyjete
dzieci zamieszkate poza terenem Miasta Gorzowa Wielkopolskiego.

2. Dzieci do Zlobka przyjmowane sg na podstawie Karty zgtoszenia dziecka

do Ztobka, ktérej wzor okresla § 14 Zarzadzenia Nr 03/2026 Dyrektora Ztobka Miejskiego

Nr 2 w Gorzowie Wielopolskiego z dnia 14 kwietnia 2026 r. w sprawie ustalenia

Regulaminu Organizacyjnego Ztobka Miejskiego Nr 2 w Gorzowie Wielopolskim.

Nabor dzieci do ztobka odbywa sie z wykorzystaniem systemu elektronicznego.

4. Nabor dzieci odbywa sie na podstawie Rozdziatu 3 Uchwaty Nr XXXI/575/2026 Rady
Miasta Gorzowa Wielkopolskiego z dnia 24 marca 2026 r. w sprawie nadania statutu
Ztobkowi Miejskiemu Nr 2 w Gorzowie Wielkopolskim (Dz. Urz. Woj. Lubuskiego z 2026
roku, poz. 696).

5. W procesie rekrutacji rodzic ma obowigzek zarejestrowaé dziecko w systemie
elektronicznym, wydrukowaé i dostarczy¢ do ztobka w terminie od 15 do 30 kwietnia
danego roku:

1) Karte zgtoszenia dziecka do ztobka;

2) Oswiadczenia potwierdzajgce spetnienie kryteriéw.

6. Zadania dyrektora ztobka:

1) Powotanie przewodniczgcego oraz komisji rekrutacyjne;.

2) Umieszczenie na tablicy ogtoszen i na stronie internetowej placowki terminarza
rekrutacji i zasad rekrutaciji.

3) Rozpatrzenie odwotan od rozstrzygniecia komisji rekrutacyjnej i wydawanie
decyzji w przedmiocie odmowy przyjecia dziecka do ztobka.

4) Organizowanie prac komisji zgodnie z przepisami prawa.

5) Nadzorowanie, pod wzgledem merytorycznym, prawidiowosci danych
zamieszczanych w naborze elektronicznym i monitorowanie procedowania w
trybie ogdlnoadministracyjnym.

7. Zarejestrowanie kandydata w systemie elektronicznym bez wydrukowania karty
zgtoszenia dziecka do Ztobka, podpisania i dostarczenia jej do Ztobka nie jest
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zgtoszeniem. W takim przypadku kandydat nie bierze udziatlu w procesie rekrutacji na
nowy rok szkolny.

Karty zgtoszenia dziecka do ztobka (przedktadane w wersji papierowej) posiadajgce braki
formalne nie bedg przyjmowane.

W trakcie trwania rekrutacji nie dopuszcza sie mozliwosci uzupetniania brakéw
formalnych w kartach zgtoszenia dziecka do ztobka.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy sytuacjg wskazang w systemie elektronicznego
naboru, a wersjg papierowg Karty zgtoszenia dziecka do Ztobka, rekrutacji podlega
wersja papierowa Karty oraz potwierdzona w niej sytuacja.

Warunkiem przyjecia dziecka do ztobka jest ztozenie tylko w jednym dowolnie wybranym

ztobku miejskim ,Karty zgtoszenia dziecka do ztobka”. Ziozenie karty zgtoszenia do
wiecej niz jednego ztobka wyklucza z rekrutaciji.

W Ztobkach miejskich nie obowigzuje rejonizacja.

W terminie od dnia 01 maja do dnia 15 maja prowadzona jest weryfikacja kart zgtoszenia
do zlobka oraz wymaganych dokumentow przez Komisje Rekrutacyjng, powotywang
przez dyrektora ztobka.

Przyjecie dziecka do Zztobka odbywa sie wedlug liczby uzyskanych punktow
rekrutacyjnych, do danej grupy wiekowej, zgodnie z liczbg wolnych miejsc, ktoérymi
dysponuje ztobek w danym roku szkolnym.

Jezeli po przeprowadzeniu postepowania rekrutacyjnego liczba dzieci zgtoszonych do
ztobka jest wieksza od liczby miejsc, ktérym placéwka dysponuje, o przyjeciu dziecka do
danej grupy wiekowej decyduje losowanie wsrdod Kart przyjecia dziecka do ztobka z takg
samg liczbg punktéw.

Losowanie przeprowadza Komisja Rekrutacyjna, w obecnosci przedstawiciela Urzedu
Miasta Gorzowa Wielkopolskiego.

W terminie od dnia 16 maja do dnia 20 maja nastepuje wywieszenie w ztobku
nastepujacych list dzieci (identyfikowanych numerem karty, nadawanym automatycznie
przez system stuzgcy do procesu rekrutacji):

1) przyjetych na nowy rok szkolny;

2) nieprzyjetych;

3) odrzuconych z przyczyn formalnych.

Organizacja grup na nowy rok szkolny nastepuje po zakonczeniu postepowania
rekrutacyjnego i uzalezniona jest od liczby i wieku dzieci przyjetych oraz kontynuujgcych.
Dzieci nieprzyjete do ztobka z powodu braku wolnych miejsc umieszczane sg na liscie
rezerwowej.

W przypadku zwolnienia sie miejsc w ziobku w trakcie trwania roku szkolnego
w poszczegdlnych grupach wiekowych, do Ztobka przyjmowane sg dzieci z listy dzieci
rezerwowe;.

Lista rezerwowa traci waznos¢ z ostatnim dniem sierpnia roku nastepnego. Karty dzieci
umieszczonych na liscie rezerwowej zostang zniszczone zgodnie z ustawg o ochronie
danych osobowych.

Dzieci uczeszczajgce do ztobka, ktére kontynuujg pobyt w kolejnym roku nie biorg
udziatu w rekrutac;ji.

Warunkiem kontynuaciji pobytu dziecka w ztobku w kolejnym roku szkolnym, jest ztozenie
w terminie do 31 marca danego roku przez rodzica/opiekuna prawnego Karty kontynuacji
pobytu dziecka w Ztobku, ktérej wzor okresla § 17 Zarzgdzenia Nr 03/2026 Dyrektora
Ztobka Miejskiego Nr 2 w Gorzowie Wielopolskiego z dnia 14 kwietnia 2026 r. w sprawie
ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Ztobka Miejskiego Nr 2 w Gorzowie
Wielopolskim.
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Kryteria, punkty rekrutacyjne oraz dokumenty potwierdzajgce dang sytuacje okresla
Zatgcznik do uchwaly nr XXXI1/575/2026 Rady Miasta Gorzowa Wielkopolskiego z dnia
24 marca 2026 r.

Potwierdzeniem przyjecia dziecka do Ztobka na nowy rok szklony jest obowigzkowa
obecnos¢ rodzicow/opiekunéw prawnych na zebraniu rodzicow, organizowanym
w terminie od 21 do 31 maja danego roku, potwierdzona podpisem rodzica/opiekuna
prawnego na liscie obecnosci. W przypadku braku mozliwosci organizaciji zebrania
z przyczyn niezaleznych od placowki, dopuszcza sie mozliwosé pisemnego
potwierdzenia woli przyjecia dziecka do ztobka w wyznaczonym przez dyrektora ztobka
terminie.

Nieusprawiedliwiona nieobecno$¢ rodzica/opiekuna prawnego na zebraniu powoduje
skreslenie dziecka z listy dzieci przyjetych.

Po zakonczeniu rekrutacji z rodzicami / opiekunami prawnymi dzieci przyjetych
do zlobka zawierana jest umowa, okre$lajgca szczegolowe zasady korzystania
ze Ztobka, ktorej wzor okresla § 16 Zarzgdzenia Nr 03/2026 Dyrektora Ztobka Miejskiego
Nr 2 w Gorzowie Wielopolskiego z dnia 14 kwietnia 2026 r. w sprawie ustalenia
Regulaminu Organizacyjnego Ztobka Miejskiego Nr 2 w Gorzowie Wielopolskim.
Niepodpisanie umowy w terminie do 31 maja danego roku jest réwnoznaczne
Z rezygnacjg z uczeszczania dziecka do ztobka i skutkuje skresleniem z listy dzieci

przyjetych.

29. Harmonogram rekrutaciji:
Lp. Zadanie Termin
1 Elektroniczne sktadanie kart zgtoszenia dziecka | od 15 do 30 kwietnia danego roku
' do ztobka przez rodzicéw/ opiekunéw prawnych

Skfadanie wersji papierowej kart zgtoszenia od 15 do 30 kwietnia danego roku

5 dziecka do ztobka przez rodzicow/ opiekundw

' prawnych wraz z oswiadczeniami

potwierdzajgcymi spetnienie kryteriow
Weryfikacja przez Komisje Rekrutacyjng kart

3. | zgtoszenia oraz wstepne przyjecia dzieci do od 01 do 15 maja danego roku
grup
Wywieszenie w ztobku nastepujacych list dzieci
(identyfikowanych numerem Karty zgtoszenia

4, d2|ecl'<a do Zlobka): . od 16 do 20 maja danego roku
- przyjetych na nowy rok szkolny;
- nieprzyjetych;
- odrzuconych z przyczyn formalnych.

5. | Zebranie z rodzicami od 21 do’C’*‘,l maja danego roku

(obecnos¢ obowigzkowa )

Zawieranie umow z rodzicami/opiekunami
prawnymi dzieci przyjetych do ztobka

6. okrgslajacyc'h szczggo’rpwe zasady korzygtanla do 31 maja danego roku
ze ztobka (niepodpisanie umowy w terminie
oznacza rezygnacje i skreslenie z listy dzieci
przyjetych).

30. Dokumentacje rekrutacyjng stanowig:

1) karty zgtoszenia dziecka do ztobka;

2) protokot z posiedzenia Komisji Rekrutacyjnej;
3) lista dzieci przyjetych na nowy rok szkolny;




4)
5)
6)

lista dzieci nieprzyjetych;
lista dzieci odrzuconych z przyczyn formalnych;
lista obecnosci z zebrania z rodzicami.

lll. Zasady rekrutacji — nabér uzupetniajacy.

1)

2)
3)

4)

Nabér uzupetniajgcy ciggly odbywa sie przez caty rok kalendarzowy w miare
posiadanych wolnych miejsc w zlobku, przy zachowaniu Kryteriow okreslonych
w Zatgczniku do uchwaty nr XXX1/575/2026 Rady Miasta Gorzowa Wielkopolskiego z
dnia 24 marca 2026 .

W ramach naboru uzupetniajgcego ciggtego rodzice / opiekunowie prawni dzieci
sktadajg Karte zgtoszenia dziecka do Zztobka w wersji papierowej do ztobka.

Karty zgtoszenia dziecka do zlobka ztozone w naborze uzupetniajgcym ciggtym beda
rozpatrywane po wyczerpaniu listy rezerwowej z naboru podstawowego.

W przypadku naboru uzupetniajgcego ciggtego Rodzic / opiekun prawny wskazuje rok
szkolny, ktérego skfadana Karta zgtoszenia dziecka do Ztobka ma dotyczy¢.

IV. Procedura odwotawcza w przypadku nieprzyjecia dziecka do ztobka:

1)

2)
3)

4)
5)

6)

W terminie 7 dni od podania do publicznej wiadomosci listy dzieci: przyjetych,
nieprzyjetych oraz odrzuconych z przyczyn formalnych, rodzic /opiekun prawny moze
wystgpi¢ do Komisji rekrutacyjnej z wnioskiem o sporzgadzenie uzasadnienia odmowy
przyjecia dziecka do ztobka.

Whiosek skfada sie osobiscie w ztobku, w ktorym zostaty ztozone dokumenty.
Przewodniczgcy Komisji rekrutacyjnej sporzgdza uzasadnienie odmowy przyjecia
w terminie 5 dni od dnia wystgpienia przez rodzica z wnioskiem.

Rodzic / opiekun prawny w terminie 7 dni od otrzymania uzasadnienia moze wnies¢
do dyrektora Zlobka odwotanie od rozstrzygniecia Komisji rekrutacyjne;.

Dyrektor rozpatruje odwotania od rozstrzygniecia Komisji rekrutacyjnej w terminie
7 dni od daty wptywu. Decyzja dyrektora po rozpatrzeniu odwotania jest ostateczna.
Od decyzji dyrektora ztobka stuzy skarga do sgdu administracyjnego.
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] Zatgcznik nr 2
do Zarzadzenia Dyrektora Ztobka Miejskiego Nr 2
w Gorzowie Wielkopolskim z dnia 14 kwietnia 2026 roku

Zasady powotywania Komisji Rekrutacyjnej

Sktad Komisji Rekrutacyjnej ustalany jest przez Dyrektora Ztobka Miejskiego Nr 2

w Gorzowie Wielkopolskim.

W skiad Komisji rekrutacyjnej wchodzg pracownicy Zztobka, powotani odrebnym

zarzadzeniem dyrektora.

Do zadan Komisji rekrutacyjnej nalezy weryfikacja Kart zgtoszenia dziecka do ztobka

oraz oswiadczen potwierdzajgcych spetnienie kryteriow.

Przewodniczgcy Komisji rekrutacyjnej umozliwia cztonkom Komisji zapoznanie sie

z Kartami zgtoszenia dziecka do ztobka i zatgczonymi do nich oraz oswiadczeniami

potwierdzajgcymi spetnienie kryteriéw oraz ustala dni i godziny posiedzen Komisiji.

Posiedzenie Komisji rekrutacyjnej zwotuje i prowadzi przewodniczgcy Komisji.

Przewodniczgcy Komisji rekrutacyjnej moze zwotywacC posiedzenia komisji poza

ustalonymi dniami i godzinami posiedzen komisiji.

Prace komisji rekrutacyjnej sg prowadzone, jezeli w posiedzeniu komisji bierze udziat

co najmniej 2/3 oséb wchodzgcych w sktad komisji.

Osoby wchodzgce w skfad komisji rekrutacyjnej sg obowigzane do nieujawniania

informaciji o przebiegu posiedzenia komisji i podjetych rozstrzygnieciach.

Protokoly postepowania rekrutacyjnego, bedgce jednoczesnie decyzjg, zawierajg

w szczegolnosci: date posiedzenia komisji rekrutacyjnej, imiona i nazwiska

przewodniczgcego oraz cztonkéw komisji obecnych na posiedzeniu, a takze

informacje o podjetych czynnosciach lub rozstrzygnieciach. Protokdt podpisuje
przewodniczgcy i cztonkowie komisji rekrutacyjne;.

Losowanie przeprowadza Komisja Rekrutacyjna, w obecnosci przedstawiciela Urzedu

Miasta Gorzowa Wielkopolskiego.

Komisja po ustaleniu wynikéw postepowania rekrutacyjnego podaje do publicznej

wiadomosci listy dzieci: przyjetych, nieprzyjetych oraz odrzuconych z przyczyn

formalnych (listy zawierajg: numery Kart zgtoszenia dziecka do Zztobka uszeregowane
rosngco, date ogtoszenia wynikdw naboru oraz podpisy przewodniczgcego

i cztonkow komisji rekrutacyjnej).

Do protokotéw postepowania rekrutacyjnego zatgcza sie w szczegdélnosci:

1) liste zweryfikowanych Kart zgtoszenia dziecka do ztobka;

2) informacje o liczbie punktéw (ogotem) przyznanych za poszczegdlne kryteria
brane pod uwage w postepowaniu rekrutacyjnym poszczegélnym dzieciom, po
przeprowadzeniu postepowania rekrutacyjnego;

3) imienne listy dzieci, identyfikowane dodatkowo numerem Karty zgtoszenia
dziecka do ztobka:

a) przyjetych na nowy rok szkolny;
b) nieprzyjetych;
¢) odrzuconych z przyczyn formalnych.
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